
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลงั 
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

  - เดิมมี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ ๓  
            นาที/ราย 
            ๑.  ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  
                 (ภ.บ.ท.๕) 
            ๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
            ๓.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน และรับ  
                 ใบเสร็จรับเงิน ค่าภาษีบ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๑๑) 
 หมายเหตุ  ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
    - เดิมมี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ ๓ นาที/ 
                   ราย 
 ๑.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบ 
          แสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒) 
 ๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
 ๓.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินช าระเงิน  
           และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือน (ภ.ร.ด.๑๒) 
 หมายเหตุ  ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดเก็บภาษีป้าย 
- เดิมมี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ ๓  นาที/ 
           ราย    
 ๑.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.๑) พร้อมเอกสารประกอบ  
 ๒.  พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการ/ตรวจ
เอกสาร หลักฐาน ด าเนินการประเมินภาษี  
 ๓.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 
 หมายเหตุ  ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กองช่าง 

การขออนุญาตขุดดิน- ถมดิน 
 -  เดิมมี  ๔  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ  
1  วัน/ราย 
  ๑.  ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุดดิน ถม
ดิน  พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 
  ๒.  นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน /ตรวจ
พิจารณาแบบ 
  ๓.  เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณาค าขอ
อนุญาต 
  หมายเหตุ  ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การออกหนังสือรับรองการก่อสร้างบ้าน/ก่อสร้าง

อาคาร 
-  เดิมมี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ  ๒   
           ชั่วโมง/ราย 
 ๑.  เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
 ๒.  เจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง พิจารณาตรวจสอบ 

  ๓.  นายก อบต. ออกหนังสือรับรอง 
  -  ใหม่มี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ  1    
              ชั่วโมง/ราย 
 ๑.  เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
 ๒.  เจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง พิจารณาตรวจสอบ 
 ๓.  นายก อบต. ออกหนังสือรับรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การให้บริการเอกสารประกอบการขอเลขที่บ้านใหม่ 

-  เดิมมี  ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ  ๑ วัน/ 
            ราย 
 ๑.  เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
 ๒.  เจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง พิจารณาตรวจสอบ 
 ๓.  นายก อบต.ออกหนังสือรับรอง 
  - ใหม่มี ๓  ขั้นตอน  ระยะเวลาในการด าเนินการ  1  
           ชั่วโมง/ราย 
 ๑.  เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
 ๒.  เจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง พิจารณาตรวจสอบ 
 ๓.  นายก อบต.ออกหนังสือรับรอง 
 

 

 


