
 
 
 

   
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก 

ที ่ 527 / ๒๕63 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการ ตามโครงการปรับปรุงข้ันตอนการปฏิบัติราชการ  

ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕64 
*********************************** 

  ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก  ได้ด าเนินโครงการส่งเสริมมาตรฐานการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี  โดยด าเนินในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการปรับปรุงการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือ
ประชาชนในการอ านวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชนในกระบวนงานบริการในอ านาจ
หน้าที่ จ านวน  ๑6  กระบวนงาน   

เพ่ือให้งานด้านบริการเกิดประโยชน์สูงสุด สามารถอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการ 
ของประชาชนได้อย่างทันท่วงที ทันต่อเหตุการณ์  องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก  จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ
กระบวนงาน   ดังนี้ 

๑.) กระบวนงานรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์  ประกอบด้วย 
๑.๑  นางสาวคณานิตย์  ทองเดช ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เป็น หัวหน้าคณะท างาน 

 ๑.2  นางสาววิลัดดา  ภูติวัฒน์ รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นคณะท างาน 
๑.3  นายสมัคร  ราชบัวศรี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น คณะท างาน 

 ๑.๔  นางณัฐธยาน์  ค าอินทร์ หัวหน้าส านักปลัด   เป็น คณะท างาน 
๑.6  นางวรรณี  ธาราพงษ์ ผู้อ านวยการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม   เป็น คณะท างาน 
1.7  นางนิตติยา  สุวรรณไตร ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  เป็น คณะท างาน 
๑.8  นางนรัชย์ภรณ์  ภูเทียมศรี นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ  เป็น คณะท างาน 
๑.9  นางวิภาภรณ์  ภูเทียมศรี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ เป็น คณะท างาน 
๑.10 จ่าอากาศเอกสุรเชษฐ์  จิตรา นักวิชาการเกษตรช านาญการ  เป็น คณะท างาน 
1.11 นางเกษณีย์  กาบดา นักวิชาการสาธารณสุข   เป็น คณะท างาน 
ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ และช่วงพักเท่ียง ในวันท าการ  ดังนี้ 
- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 ๒.) กระบวนงานช่วยเหลือสาธารณภัย   ประกอบด้วย 
 ๒.๑ นายสมัคร  ราชบัวศร ี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๒.2 นายนิมิต  ธาราพงษ ์ เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเป็น คณะท างาน 
 ๒.3 นายชัยนาท  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 ๒.4 นายโกวิทย์  มงคลมะไฟ ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า                                  เป็น คณะท างาน 
 ๒.5 นายไพฑูรย์  มาลาพัน พนักงานขับรถยนต์   เป็น คณะท างาน 
 ๒.6 นายมนต์ชัย  เศษเท  พนักงานขับรถยนต์   เป็น คณะท างาน 
 ๒.7 นายชัยยา  ประแดงอ่อน พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา  เป็น คณะท างาน 
 ๒.8 นายหนูเตียน  บุญประคม ภารโรง     เป็น คณะท างาน 
 ๒.9 นายนิรันดร์  ศิลาแดง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน  เป็น คณะท างาน 



 ๒.๑0  นายธนพงษ์  แก้วปัดตา พนักงานขับรถยนต์   เป็น คณะท างาน 
 ๒.๑1  นายวีระพล  ค าวงษ์ คนงานประจ ารถขยะ   เป็น คณะท างาน 
 2.12 นายกิตติศักดิ์  ศุภมาตย์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันฯ  เป็น คณะท างาน 
 2.13  นายเดชฤทธิ์  บุญประคม คนงานประจ ารถกู้ชีพ-กู้ภัย  เป็น คณะท างาน 
 2.14  นายภาณุพงศ์  ภิญโญศรี คนงานประจ ารถกู้ชีพ-กู้ภัย  เป็น คณะท างาน 
 2.15  นายธนกฤต  ต้นตะภา พนักงานขับรถกู้ชีพ-กู้ภัย   เป็น คณะท างาน 
 2.16  นายสุราช  ดาธรรม พนักงานขับรถกู้ชีพ-กู้ภัย   เป็น คณะท างาน 
 2.17  นายชัยณรงค์  เขียวอาษา ผู้ช่วยนายช่างเครื่องกล   เป็น คณะท างาน 

ให้ปฏิบัติงานในวันท าการ และวันหยุดราชการ  ดังนี้ 
- ปฏิบัติงานตลอด  ๒๔  ชั่วโมง  
 

 ๓.) กระบวนงานสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค  ประกอบด้วย 
 ๓.๑  นายสมัคร  ราชบัวศร ี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๓.๒  นายชัยยา  ประแดงอ่อน พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา  เป็น คณะท างาน 
 ๓.๓  นายมลเทียน  ลองจ านงค์ พนักงานขับรถยนต์   เป็น คณะท างาน 
 ๓.๔  นายสงัด  บัวบกหวาน พนักงานขับรถขยะ   เป็น คณะท างาน 
 3.5  นายเดชฤทธิ์  บุญประคม คนงานประจ ารถกู้ชีพ-กู้ภัย  เป็น คณะท างาน 
 3.6  นายภาณุพงศ์  ภิญโญศรี คนงานประจ ารถกู้ชีพ-กู้ภัย  เป็น คณะท างาน 
ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ และวันหยุดราชการ ดังนี้ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 
- ช่วงวันหยุดเสาร-์อาทิตย์ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐  น. – ๑๖.๓๐  น. 

 ๔.) กระบวนการให้การบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ  ประกอบด้วย 
 ๔.๑  นางสาวคณานิตย์  ทองเดช ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๔.2  นางสาววิลัดดา  ภูติวัฒน์     รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เป็น คณะท างาน 
 ๔.3  นางณัฐธยาน์  ค าอินทร์ หัวหน้าส านักปลัด   เป็น คณะท างาน 
 ๔.4  นางนรัชย์ภรณ์  ภูเทียมศรี นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ  เป็น คณะท างาน 
 ๔.5  นางวิภาภรณ์  ภูเทียมศรี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ เป็น คณะท างาน 
 ๔.6  นายวรพจน์  สุขส าราญ นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ  เป็น คณะท างาน 
 4.7  นายอุเทน  แสวงสาย ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์   เป็น คณะท างาน 

๔.8  นางสาวสุนทรี  ทองทศ ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน เป็น คณะท างาน 
 ๔.9  นางปาณิสรา  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป   เป็น คณะท างาน 
 ๔.10  นางสาวปุณยรัตน์  ค าประทุม  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 ๔.๑1 นางสาวเสาวลักษณ์ แสนสุขไสย  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 4.12 นายคมกริช  ฝุ่นแก้ว ผู้ช่วยนิติกร    เป็น คณะท างาน 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 
๕.) กระบวนงานการขออนุญาตประกอบกิจการที่อันตรายต่อสุขภาพ  ประกอบด้วย 
๕.๑  นางเกษณีย์  กาบดา  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ  เป็น หัวหน้าคณะท างาน  

 ๕.๒  นายณัฐพงษ์  คุณฝ่าย ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป   เป็น คณะท างาน 



 ๕.๓  นางสาวจริยา  จันที  ผู้ช่วยนักวิชาการสาธารณสุข  เป็น คณะท างาน 
๖.) กระบวนงานให้บริการอินเตอร์เน็ต ประกอบด้วย 
6.1  นายวรพจน์  สุขส าราญ นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ  เป็น คณะท างาน 

 6.2  นายอุเทน  แสวงสาย ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์   เป็น คณะท างาน 
6.3  นางสาวสุนทรี  ทองทศ ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน เป็น คณะท างาน 

 6.4  นางปาณิสรา  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป   เป็น คณะท างาน 
 6.5  นางสาวปุณยรัตน์  ค าประทุม  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 6.6  นางสาวเดือนเพ็ญ  สุขใจ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   เป็น คณะท างาน 
 6.7  นางสาวอมรรัตน์ บุญนาดี ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   เป็น คณะท างาน 

6.8 นางสาวเสาวลักษณ์ แสนสุขไสย  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
6.9 นางสาวศรัญญา  บริบาล คนงาน     เป็น คณะท างาน 
6.10 นางสาวธิดารัตน์  ไพรเขต คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 
๗.) กระบวนการจดทะเบียนพานิชย์  ประกอบด้วย 

 ๗.๑  นางสาวคณานิตย์  ทองเดช ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 7.2  นางวิภาภรณ์  ภูเทียมศรี นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เป็น คณะท างาน 
 ๗.3  นายคมกริช  ฝุ่นแก้ว ผู้ช่วยนิติกร    เป็น คณะท างาน 
 7.4  นายประทีป  หนองเส คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 
 ๘.) กระบวนงานการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี  ประกอบด้วย 
 ๘.๑  นางณัฐธยาน์  ค าอินทร์ นักบริหารงานทั่วไป    เป็น หัวหน้าคณะท างาน 

รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองคลัง  
 ๘.๒  นางสาวนิภาพร  อุตรนคร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  เป็น คณะท างาน  
 8.3  นางสาวเบญจพร  เผ่นณรงค์ คนงาน     เป็น คณะท างาน 
  
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 
๙.) กระบวนงานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประกอบด้วย 
๙.๑  นางณัฐธยาน์  ค าอินทร์ นักบริหารงานทั่วไป    เป็น หัวหน้าคณะท างาน 

รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองคลัง  
 9.๒  นางสาวนิภาพร  อุตรนคร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  เป็น คณะท างาน  
 9.3  นางสาวเบญจพร  เผ่นณรงค์ คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 ๑๐.) กระบวนงานจัดเก็บภาษีป้าย  ประกอบด้วย 
๑๐.๑  นางณัฐธยาน์  ค าอินทร์ นักบริหารงานทั่วไป    เป็น หัวหน้าคณะท างาน 

รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองคลัง  
10.๒  นางสาวนภิาพร  อุตรนคร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  เป็น คณะท างาน  

 10.3  นางสาวเบญจพร  เผน่ณรงค์ คนงาน    เป็น คณะท างาน  



 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 
- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 
๑๑.) กระบวนการขออนุญาตขุดดิน - ถมดิน  ประกอบด้วย 

 ๑๑.๑  นายสมัคร  ราชบัวศร ี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๑๑.2  นายชัยนาท  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 ๑๑.3  นายโกวิทย์   มงคลมะไฟ ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า    เป็น คณะท างาน 
 11.4  นางสาวปุณยรัตน์  ค าประทุม  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 11.5  นายชัยณรงค์  เขียวอาษา  ผู้ช่วยเจ้านายช่างเครื่องกล  เป็น คณะท างาน 
 11.6  นายธนาชัย  ริยะกูล ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ   เป็น คณะท างาน 
 11.7  นายพิษณุ  อินทร์เพชร ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ   เป็น คณะท างาน 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 ๑๒.) กระบวนงานออกหนังสือรับรองการก่อสร้างบ้าน  ประกอบด้วย 
 ๑๒.๑  นายสมัคร  ราชบัวศร ี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๑๒.2  นายชัยนาท  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 ๑2.3  นายโกวิทย์   มงคลมะไฟ ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า    เป็น คณะท างาน 
 12.4  นางสาวปุณยรัตน์  ค าประทุม  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 12.5  นายชัยณรงค์  เขียวอาษา  ผู้ช่วยเจ้านายช่างเครื่องกล  เป็น คณะท างาน 
 12.6  นายธนาชัย  ริยะกูล ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ   เป็น คณะท างาน 
 12.7  นายพิษณุ  อินทร์เพชร ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ   เป็น คณะท างาน 
 12.8  นายสุพจน์  กัลยาวงศ์ ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 ๑๓.) กระบวนงานให้บริการเอกสารประกอบการขอเลขที่บ้านใหม่  ประกอบด้วย 
 ๑๓.๑  นายสมัคร  ราชบัวศร ี ผู้อ านวยการกองช่าง   เป็น หัวหน้าคณะท างาน 
 ๑๓.2  นายชัยนาท  ก้อนวิมล ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 ๑๓.3  นายโกวิทย์  มงคลมะไฟ ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า    เป็น คณะท างาน 
 13.4  นางสาวปุณยรัตน์  ค าประทุม  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็น คณะท างาน 
 13.5  นายชัยณรงค์  เขียวอาษา  ผู้ช่วยเจ้านายช่างเครื่องกล  เป็น คณะท างาน 
 13.6  นายธนาชัย  ริยะกูล ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ   เป็น คณะท างาน 
 13.7  นายพิษณุ  อินทร์เพชร ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ   เป็น คณะท างาน 
 13.8  นายสุพจน์  กัลยาวงศ์ ผู้ช่วยนายช่างโยธา   เป็น คณะท างาน 
 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 ๑๔.) กระบวนการให้บริการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เด็ก และผู้ด้อยโอกาส   
๑๔.1  นางนิตติยา  สุวรรณไตร  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  เป็น หัวหน้าคณะท างาน 



 14.2 นายวิทยา  โภคานิตย์ นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ  เป็น คณะท างาน 
14.3 นางสาวภนิตา  อินทรวงศ์  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   เป็น คณะท างาน 
๑๔.4 นายนิรันดร์  ศิลาแดง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน  เป็น คณะท างาน 
14.5 นายวรุต  สิงห์วงษ์  คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 

 15.) กระบวนการให้บริการงานสงเคราะห์บุตร 
๑5.1  นางนิตติยา  สุวรรณไตร  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  เป็น หัวหน้าคณะท างาน

 15.2  นางสาวนิตยา  มูลเอก ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   เป็น คณะท างาน 
 15.3  นายณัฐปภัสร์  คงสมบัติ     คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 16.) กระบวนการให้บริการงานฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 ๑6.1  นางนิตติยา  สุวรรณไตร  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  เป็น หัวหน้าคณะท างาน ๑

6.2  นางสาวปิยะดา  นลินวริษา นักพัฒนาชุมชนช านาญการ  เป็น คณะท างาน 
 16.3  นายวรพจน์  สมเทพ คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 16.4 นางสาวนริศา  ปิ่นสูนย์     คนงาน     เป็น คณะท างาน 
 ให้ปฏิบัติงานก่อนเวลาท าการ ช่วงพักเท่ียงในวันท าการ 

- ช่วงก่อนเวลาท าการ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐  น. - ๐๘.๐๐  น. 
- ช่วงพักเท่ียง  ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐  น. – ๑๓.๐๐  น. 

 

 ทั้งนี้  ให้เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับการแต่งตั้งให้เป็นผู้รับผิดชอบตามกระบวนงาน ๑6 กระบวนงาน ปฏิบัติหน้าที่โดย
ให้ความส าคัญในการด้านการบริการ  เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  โดยเคร่งครัด  
หากมีอุปสรรคปัญหาใด ๆ  ให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาทราบทันที 

   สั่ง  ณ  วันที่  27 ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕63 

 

 

 
     (ลงชื่อ) 
               (นายวุฒิพงษ์  นิลนามะ) 
                                                      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก      
     
 

 
 
 
 
 
 
 


